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Centro de Estudios de Posgrado e
Investigacion.

Proceso para la aprobacion y registro de pro-
gramas de posgrado.

Macroproceso

Proceso

Sub-proceso

l. Objetivo

Describir el proceso de aprobacion en el Consejo de Posgrado vy el registro de programas de
posgrado en el CEUB.

Il. Alcance
Universidad Mayor, Real y Pontificia de San Francisco Xavier de Chuquisaca.

lll. Normas de Operacién
Cumplimiento del proceso de aprobacion y registro de programas de posgrado.

IV. Actores que Intervienen

Director del Centro de Estudios de Posgrado e Investigacion
Decano de la Unidad Facultativa
Coordinador Académico
Pedagogo
Jefe Departamento de Administracion y Finanzas CEPI
Encargado de Presupuestos

V. Siglas
USEX: Univer;idad Mayor, Real y Pontificia de San Francisco Xavier de
Chuquisaca.

CP: Consejo de Posgrado.
CEPI: Centro de Estudios de Posgrado e Investigacion.

UFB: Unidad Facultativa de Posgrado.

CA: Coordinacion Académica.

AF: Administracion y Finanzas.




Proceso parala
aprobacion y registro de
programas de posgrado

Vicerrectorado

=Pl

CENTRO DE ESTUDIOS DE
POSGRADO £ INVESTIGAEION

USFX

V1. Diagrama de Flujo

Proceso para la aprobaciény registro
de Programas de Posgrado

v

El Decano presenta al Director del CEPI el disefio curricular para la verificacion del
cumplimiento de la normativa y complementacion del documento.

+—I

El Director instruye al Coordinador Académico la revision del
diseno curricular y la elaboracién de la carga horaria.

v

El Coordinador Académico instruye al Pedagogo la revision del
disefio curricular y la elaboracién de la carga horaria . Una vez

cumplida la instruccion, se envia a AF.

El Pedagogo, en coordinacion con el
proponente del programa de
posgrado, revisa el disefio curricular

y elabora la carga horaria.

A 4

El Jefe de AF instruye al Encargado de Presupuestos la
elaboracion del presupuesto. Una vez cumplida la instruccion, se
envia el presupuesto del programa a Direccion.

v

El Director solicita al Decano la
aprobacion del presupuesto.

I_v

elabora p
acuerdo con el requerimiento de la
UFP.

El Encargado de Presupuestos
revisa la carga horaria y anexos,
el resupuesto  de

Una vez cumplido el proceso, se envia al Director del CEPI

El Decano analiza el presupuesto para su aprobacion o modificacion.

El Director instruye:
Si requiere modificacion pase a AF.
Si es aprobado pase a CA para que
se elabore el resumen ejecutivo

AF

El Coordinador Académico instruye al Pedagogo la elaboracion del

resumen ejecutivo, Una vez cumplida la instruccion, se envia a Direccion

el

El Pedagogo, elabora

v

El Director envia el resumen ejecutivo al Consejo de Posgrado
para su aprobacion y al Decano para su conocimiento
T

resumen gjecutivo

El Decano recibe copia del

v

El Consejo de Posgrado analizala
aprobacién del Programa de Posgrado

v

Pasaapag.3

resumen ejecutivo




Proceso para la

aprobacion istrode . e
pll?ogramas c‘l’er;e:gsgrado Vicerrectorado G’::I’I

CENTRO DE ESTUDIOS DE

V1. Diagrama de Flujo (Cont.)

Viene de lapag. 2
C El Consejo de Posgrado )

v

El CP emite el dictamen de aprobacion del
programa de posgrado.

Vicerrectorado emite resolucion vicerrectoral de
aprobacion del programa y tramita la resolucion
rectoral. Una vez emitida se envia a Direccion del CEPI

v

El Director instruye al Coordinador
Académico el llenado del formulario de
registro al CEUB .

-

El Coordinador Académico instruye al Pedagogo el El Pedagogo verifica el inicio
llenado del formulario de registro al CEUB . Una vez del programa y procede al
cumplida la instruccion, se envia a Direccion. llenado del formulario de

registro al CEUB.
El Director solicita el registro del programa a la

Secretaria Nacional de Posgrado y Educacion Continua
del CEUB.

A 4

A 4
La Secretaria Nacional de Posgrado y Educacion
Continua del CEUB, envia a la Direccion del CEPI el
certificado de inscripcion

A 4

Programa de Posgrado
registrado
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VIl. Mapa del Proceso de aprobacion de un programa de posgrado
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VIIl. Mapa del Proceso para el registro de un programa de posgrado
Proveedor Proceso para el registro de un programa de posgrado Producto
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VI. Descripcion del Procedimiento

Secuen-

cia Actividades Lugar Responsable | Tiempo Simbologia

El Decano en representacion de
la UFP, envia el diseno curricular
de la propuesta de posgrado so-
licitando la verificacion del cumpli-
miento de la normativa y comple-
mentacion del documento.

El Director recibe la propuesta del
programa de posgrado que va
2 acompanada del diseno curricu-| CEPI Director CEPI | 0,5 dia
lar, a través de la recepcion efec-
tuada en secretaria.

El Director instruye al Coordinador
Académico iniciar el proceso de
revision del diseno curricular y la
elaboracion de la carga horaria.

El Coordinador Académico recibe
la instruccion de revision del dise- Coordinacion
4 no curricular y la elaboracion de | CEPI 0,5 dia

Facultad Facultad

CEPI Director CEPI 0,5 dia

) Académica
la carga horaria, a traves de la re-
cepcion efectuada en secretaria.
El Coordinador Académico en
cumplimiento a la instruccion re-
5 cibida por el Director, instruye al CEP| Coordinacién
Pedagogo, inicie el proceso de Académica

revision del diseno curricular y la
elaboracion de la carga horaria.

El Pedagogo en coordinacion con

el proponente del programa de
6 posgrado, revisa el diseno curri-| CEPI Pedagogo 3 dias C‘
cular, contenidos minimos, plantel
docente y elaborala carga horaria.

El Pedagogo envia a CA la carga
horaria elaborada y consensuada
con el proponente del programa
de posgrado.

CEPI Pedagogo
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El Coordinador Académico solicita

a la AF la elaboracion del presu- Coordinacién )
8 CEPI - 0,5 dia
puesto del programa, en base a la Academica
carga horaria.
El Jefe de la AF recibe la solicitud
9 de elaboracion del presupuesto CEPI Administraciony | L.

del programa, a través de la re- Finanzas
cepcion efectuada en oficina.

El Jefe de la AF, instruye al Encar-
gado de Presupuestos la elabora-
10 cion del presupuesto del progra-| CEPI
ma, con base en la carga horaria
del programa de posgrado.

El Encargado de Presupuestos re-

visa la carga horaria y anexos, ela-

bora el presupuesto de acuerdo a
requerimiento de la Facultad. encargado e C'

1 En caso. de no contar con esta| CEPI PresupUestos 1dia

informacion, el presupuesto se

elabora teniendo en cuenta los re-

querimientos minimos de funcio-
namiento.

ElEncargado de Presupuestos en-
12 via a la AF el presupuesto elabora-| CEPI
do del programa de posgrado.

El Jefe de la AF, envia a Direccion
13 el presupuesto del programa para| CEPI
Su revision y aprobacion.

El Director recibe el presupuesto
14 del programa, a través de la re-| CEPI Director CEPI 0,5 dia
cepcion efectuada en secretaria.

El Director solicita al Decano de la
15 Facultad la revision y aprobacion| CEPI Director CEPI 0,5 dia
del presupuesto.

El Decano recibe el presupuesto
del programa para su revision vy
aprobacion, a través de la recep-
cion efectuada en secretaria.

Administracion y
Finanzas

Encargado de
Presupuestos

Administracion y
Finanzas

16 Facultad Decano 1dia
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17

El Decano, el Administrador vy el
proponente del programa, anali-
zan al detalle el presupuesto para
su aprobacion o modificacion. Si
se aprueba firma el Decano y su
administrador; si no se aprueba,
solicita se efectue ajustes y envia
a Direccion CEPI.

Facultad

Decano

No
tiene
tiempo
definido

18

El Director recibe el presupuesto
del programa de posgrado, a tra-
vés de la recepcion efectuada en
secretaria.

CEPI

Director CEPI

0,5 dia

19

El Director deriva e instruye:

Si el presupuesto requiere una
modificacion, instruye a la AF,
efectuar el ajuste al presupuesto
(pasa al proceso 9).

Si el presupuesto es aprobado
instruye a CA iniciar la elaboracion
del resumen ejecutivo.

CEPI

Director CEPI

0,5 dia

20

El Coordinador Académico recibe
la instruccion de elaborar el resu-
men ejecutivo del programa de
posgrado, a traves de la recepcion
efectuada en secretaria.

CEPI

Coordinacion
Académica

0,5dia

21

El Coordinador Académico en
cumplimiento a la instruccion re-
cibida por el Director, instruye al
Pedagogo la elaboracion del resu-
men ejecutivo.

CEPI

Coordinacion
Académica

22

El Pedagogo elabora el resumen
ejecutivo del programa de pos-
grado, en base al disefno curricular,
la carga horaria y el presupuesto.

CEPI

Pedagogo

1dia |

23

El Pedagogo envia a CA el resu-
men ejecutivo del programa de
posgrado.

CEPI

Pedagogo

24

El Coordinador Académico recibe
y envia a Direccion el resumen gje-
cutivo del programa de posgrado.

CEPI

Coordinacion
Académica

0,5 dia
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25

El Director recibe el resumen eje-
cutivo del programa, a traves de
la recepcion efectuada en secre-
taria.

CEPI

Director CEPI

0,5dia

26

El Director envia el resumen egje-
cutivo del programa al CP para su
aprobacion y a la Facultad para su
conocimiento.

CEPI

Director CEPI

0,5 dia

27

El CP emite el dictamen de apro-
bacion del programa de posgrado
y envia a Vicerrectorado.

CP

Consejo de Pos-
grado

No
tiene
tiempo
definido

28

Vicerrectorado recibe el dictamen
vicerrectoral, a través de la recep-
cion efectuada en secretaria.

Vicerrec-
torado

Vicerrectorado

0,5 dia

29

Vicerrectorado emite resolucion
vicerrectoral de aprobacion del
programa y tramita la resolucion
rectoral. Una vez emitida se envia
a Direccion del CEPI. Una vez emi-
tida se envia a Direccion del CEPI.

Vicerrec-
torado

Vicerrectorado

No
tiene
tiempo
definido

30

El Director recibe la documenta-
cion del programa, a través de la
recepcion efectuada en secreta-
ria.

CEPI

Director CEPI

0,5 dia

31

El Director instruye al Coordinador
Académico el llenado del formula-
rio de registro al CEUB, anexando
la documentacion.

CEPI

Director CEPI

0,5 dia

32

El Coordinador Académico recibe
la instruccion de llenar el formula-
rio de registro al CEUB.

CEPI

Coordinacion
Académica

0,5 dia

33

El Coordinador Académico, en
cumplimiento a la instruccion re-
cibida por el Director, instruye al
Pedagogo inicie el proceso de
llenado del formulario de registro
al CEUB, anexando la documenta-
cion.

CEPI

Coordinacion
Académica

34

El Pedagogo verifica el inicio del
programa.

CEPI

Pedagogo

0,5 dia
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35

Al confirmarse el inicio del progra-
ma, el Pedagogo procede al lle-
nado del formulario de registro al
CEUB.

CEPI

Pedagogo

1dia

36

El Pedagogo envia a CA el formu-
lario de registro, anexando la do-
cumentacion.

CEPI

Pedagogo

37

El Coordinador Académico recibe
y envia a Direccion, el resumen
ejecutivo del programa de pos-
grado.

CEPI

Coordinacion
Académica

0,5 dia

38

El Director recibe la documenta-
cion y solicita el registro del pro-
grama a la Secretaria Nacional de
Posgrado y Educacion Continua
del CEUB, adjuntando la resolu-
cion rectoral, el dictamen de vice-
rrectorado, las fotocopias del titu-
lo de posgrado del Encargado del
Programa y del Director del CEPI.

CEPI

Director CEPI

1dia

39

El CEUB recibe la solicitud de re-
gistro del programa.

CEUB

CEUB

0,5 dia

40

La Secretaria Nacional de Pos-
grado y Educacion Continua del
CEUB, envia a la Direccion del
CEPI el certificado de inscripcion
del programa.

CEUB

CEUB

No
tiene
tiempo
definido




